
Cheat Sheet: Basics

KLARE
ANWEISUNGEN 

UNSER FAVORIT – LASSE DIR FRAGEN STELLEN!

z.B. "Erstelle einen detaillierten Projektplan zum
Thema... Alle Schritte sollten klar definiert sein,
inklusive der spezifischen Aufgaben, die in jedem
Schritt ausgeführt werden müssen. Bitte erkläre auch  
Bedeutung und  Zweck jedes Schrittes."

z.B. "Versetze dich in die Rolle eines erstklassigen
Marketingstrategen".
Befrage die Persona dann zu unterschiedlichen
Themen und gewinne spannende Insights 

z.B. "Verfasse einen Text zum Thema ... in formaler
Tonalität." 

z.B. "Schritt 1: Gesamtsumme berechnen 

Gebe so viele Details an, wie Du kannst.

Gib ChatGPT eine Persona

Beschreibe mithilfe von Adjektiven, wie die Tonalität der
Antwort sein sollte

 
Gehe die Anweisungen Schritt für Schritt durch

 _______ Schritt 2: Gib dann eine Tabelle mit den
________________  Summen aus..."

LASS GPT
"NACHDENKEN"

"Denken zunächst Schritt für Schritt und skizziere
deinen Plan zur Lösung des Problems."
"Gibt es weitere Hinweise, die Du nicht berücksichtigt
hast?"
"Schreibe zunächst den Pseudocode für deine
Lösung".

Das heißt, lasse ChatGPT planen und über seine
Antworten nachdenken

SYSTEMATISCHE
PRÜFUNG 

Für "wichtige" Prompts solltest du eine Liste mit
Fragen und guten Antworten führen, anhand
derer Du neue Prompt-Versionen testen kannst.
Dies kann auch nützlich sein, um verschiedene
Modelle und Versionen zu testen.

REFERENZTEXT
ANGEBEN

z.B. frühere soziale Beiträge (um den Schreibstil zu
imitieren), Berichte (um Informationen zu extrahieren)
oder Branchennotizen (um Marketing-Inhalte zu
schreiben, die ankommen) 

z.B. "Schreibe einen Text in dem Stil wie ..."

z.B. "Schreibe den Text eher in einer ... Tonalität" 

Kennzeichne einfach deutlich, welchen Text Du
eingeben hast und was Du von ChatGPT erwartest

Je mehr Kontext oder Referenzen Du ChatGPT bietest,
desto besser wird die Antwort – Context is King!
 

Bspw. kann ChatGPT dadurch auf PDF-Dateien und
Websites zugreifen und Fragen zu diesen beantworten! 

Bei der ChatGPT Plus Version, kannst Du eine Vielzahl
von Plugins hinzufügen, um noch bessere Ergebnisse
zu erzielen.

EXTERNE TOOLS
VERWENDEN

KOMPLEXE AUFGABEN
RUNTERBRECHEN

ChatGPT arbeitet besser, wenn Du es mit kleinen, gut
eingegrenzten Fragen fütterst.

Schlecht: "Stelle fest, ob diese Person für unser
__________Programm in Frage kommt."

Gut: "Ist diese Person über 65 Jahre alt?"
____ "Lebt diese Person in den USA?" Wenn beide ____   
_____ Fragen mit Ja beantwortet werden, ist die Person
_____ geeignet.

z.B.: "Bevor du antwortest, stelle mir bitte fünf Fragen, um das Briefing, dass ich dir gegeben habe zu verstehen." 

Um noch bessere Ergebnisse mit der Unterstützung von ChatGPT zu erzielen, lasse dir bezüglich deiner Eingabe
einige Fragen stellen.
So kannst du sicherstellen, dass Du und ChatGPT die Aufgabe besser verstehen!
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